
STELLENAUSSCHREIBUNG  

MITARBEITER*IN VERWALTUNG  

 

 

Beim Bundeselternnetzwerk der Migrantenorganisationen für Bildung und Teilhabe (bbt) e.V. ist 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Stelle eines/r Mitarbeiter*in für die Verwaltung für 20 
Wochenstunden zunächst bis Ende 2023 zu besetzen. Die Stelle kann sowohl verlängert als auch 
aufgestockt werden. 

Wir sind: 
Das Bundeselternnetzwerk der Migrantenorganisationen für Bildung & Teilhabe (bbt) e.V. 
ist ein bundesweiter Zusammenschluss von Migrantennetzwerken und -verbänden im 
Bereich der Zusammenarbeit mit Eltern, um deren Kompetenzen und Potenziale als 
wichtige Akteure der Integrationsförderung zu bündeln und Synergien herzustellen. 

Ihre Aufgaben: 

• Rechnungswesen und Buchführung (AGENDA) 
• Unterstützung der Geschäftsführung beim Projektcontrolling 
• Erstellen von Verwendungsnachweisen und anderen Projektauswertungen 

Eigenschaften/Voraussetzungen: 

• Berufserfahrung in der Vereinsbuchhaltung 
• Sehr gute deutsche Sprachkenntnisse 
• Interkulturelle Kompetenz 
• Verantwortungsbewusstsein, Teamfähigkeit und die Fähigkeit zu selbständiger und 

strukturierter Arbeitsweise 
• Gute EDV-Kenntnisse (vor allem Excel, aber auch andere Office-Anwendungen) 

Wir bieten: 

• Teilzeit  
• Vergütung in Anlehnung an TVöD E8 oder höher (je nach Qualifikation) 
• Ein angenehmes Arbeitsklima mit kurzen Entscheidungswegen in einem diversen und 

agilen Team 
• Arbeitsort: Berlin (Wilmersdorf) oder Halle/Saale  
• Arbeit in einem Verwaltungsteam mit 2 Personen 

Weiterführende Informationen zum Bundeselternnetzwerk der Migrantenorganisationen für 
Bildung und Teilhabe (bbt) e.V. finden Sie unter: www.bundeselternnetzwerk.de.  

http://www.bundeselternnetzwerk.de/
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Wir begrüßen Bewerbungen unabhängig von Geschlecht, Familienstand, sexueller Identität oder 
Orientierung, Herkunft, Religion/Weltanschauung und zugeschriebener Beeinträchtigung. 
Menschen mit Behinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt. 

Ihre Bewerbungen senden Sie bitte an bewerbung@bundeselternnetzwerk.de 
 
Fragen zur Stelle und zum Träger bitte an anja.treichel@bundeselternnetzwerk.de 
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